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PRESENTACION

El presente Manual de Organizacion Especifico de la Oficina del Fiscal General, ha sido elaborado
con la finalidad de brindar, en forma ordenada vy sistematica, la informacién estructural vy
organizacional que sustenta la conformacion de los 6rganos administrativos adscritos a dicha
Oficina.

El documento contiene en consecuencia, los antecedentes histéricos mas notables basados en
una breve descripcion de los propdsitos o causas que dieron origen a la instancia administrativa
en cuestion y de la evolucidon que ésta ha experimentado, destacando los principales cambios y
transformaciones estructurales realizadas en el transcurso del tiempo.

Asimismo, expone el marco juridico enunciando en él disposiciones constitucionales, leyes,
decretos, reglamentos y normas de la actividad institucional. Dentro de este contexto, presenta
ademas, las atribuciones conferidas al Fiscal General, como una trascripcion exacta del texto, de
los lineamientos legales y reglamentarios vigentes en el cual se determina su competencia.

Dentro del aspecto organizacional, incluye la estructura organica correspondiente, relacionando
ordenada y sistematicamente a los drganos administrativos adscritos a la Oficina del Fiscal
General, presentados de tal forma que es posible visualizar los niveles jerarquicos y las relaciones
de dependencia, asi como el organigrama en el cual se representa graficamente la estructura de
su organizacion.
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ANTECEDENTES

La primer mencion a la Oficina del Titular de la Institucion del Ministerio Publico, se
encuentra en el Reglamento de la Ley Numero 852 Organica de la Procuraduria General
de Justicia, publicado en la Gaceta Oficial del Estado nimero extraordinario 119, de fecha
24 de mayo de 2006; mismo que en su Capitulo Il Articulo 9, establece que:

“Articulo 9. El Procurador, para el cumplimiento de las funciones del despacho que tiene a
su cargo, contara con una Oficina integrada por las siguientes areas:

I. Secretaria Particular,

[I. Secretaria de Control de Gestion Técnica,
1. Enlace Administrativo.
IV. Enlace de Estadistica e Informatica.”

Asimismo, establecia la adscripcion de aquellas areas o puestos que guardaban una
dependencia jerarquica inmediata con el Procurador, siendo éstas la Secretaria Privada, la
Oficina de Control de Gestion, la Ayudantia del C. Procurador, la Coordinacion de Agentes
del Ministerio Publico Auxiliares del Procurador, la Agencia del Ministerio Publico Especial
para la Atencion de Delitos Electorales y la Coordinacion de Agentes del Ministerio
Pablico Investigadores Especializados en Delitos Cometidos por Servidores Publicos.

Derivado de las reformas a la Ley Niumero 852 Organica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado, publicadas el 05 de noviembre de 2010 en la Gaceta Oficial del
Estado, mediante nimero extraordinario 354, se emite un nuevo Reglamento de la Ley,
mismo que se publica en la Gaceta Oficial del Estado NUmero Extraordinario 367 de fecha
17 de noviembre del mismo afio. La Oficina del Procurador se enuncia en su articulo 10:

“Articulo 10. El Procurador, para el cumplimiento de las funciones del despacho que tiene
a su cargo, contara con una oficina integrada por las siguientes areas:

|. Secretaria Particular.
Il. Secretaria Técnica.”
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Este mismo Reglamento, indicaba la dependencia jerarquica directa con el Titular del
despacho, de las unidades administrativas que desempefaban funciones de staff u
asesoria hacia el Procurador, mismas que se adscribieron a su estructura organica. Fue asi
como se incorporan a esta Oficina la Oficina de Calidad y se crea la Coordinacion de
Asesores del Procurador. Por otro lado, la Agencia del Ministerio Publico Especial para la
Atencion de Delitos Electorales se adscribe a la Direccién General de Investigaciones
Ministeriales, por lo que deja de pertenecer a la Oficina del Procurador.

Posteriormente y atendiendo a lineamientos de observancia general para las
Dependencias del Poder Ejecutivo, se adscriben a esta Oficina al Enlace de Comunicacion
Social, la Unidad de Género y la Unidad de Acceso a la Informacién Puablica. Mediante
Acuerdos Especificos firmados por el C. Procurador, se crea la Fiscalia de Asuntos
Especiales y se adscribe a la Direccién General de Investigaciones Ministeriales, la
Coordinacion de Agentes del Ministerio Publico Investigadores Especializados en Delitos
Cometidos por Servidores Publicos.

Con fecha 09 de enero del afio 2015, mediante Gaceta Oficial Nimero Extraordinario
014, se publica el Decreto Numero 536 que reforma y deroga diversas disposiciones de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. En dicha reforma se
enuncia en el Articulo 52 constitucional, que el Ministerio Publico en el Estado esta a
cargo de un érgano constitucional auténomo, y asimismo, en su articulo 67 Fraccion |
establece que la procuracion de justicia vy la vigilancia del cumplimiento de las leyes,
entre otras funciones conferidas al Ministerio Publico, en adelante estaran a cargo del
organismo auténomo del Estado denominado Fiscalia General.

Dicha reforma constitucional, obliga a la publicacién de la Ley Numero 546 de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, mediante Gaceta Numero
Extraordinario 042 de fecha 29 de enero del aio 2015 v, consecuentemente, con fecha
17 de marzo del mismo afo, mediante Gaceta Oficial Nimero Extraordinario 108, se
publica el Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado.

En los Articulos 3 v 136 de dicho Reglamento, se especifica que la Oficina del Fiscal
General estard integrada por:
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“Secretaria Particular,

Secretaria Técnica,

Vocero,

Secretaria Técnica para la Implementacion del Sistema de Justicia Penal en el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave,

Coordinacion de Asesores,

Ayudantia,

Secretaria Privada y Analistas Especializados.”

La Unidad de Género cambid su adscripcion a la Fiscalia Coordinadora Especializada en
Asuntos de los Indigenas, la Oficina de Calidad se adscribe a la Direccion General de
Administracidn, asimismo, la Coordinacion de Fiscales Auxiliares del Fiscal General cambia
su adscripcién a la Direccion de Control de Procesos. Por ultimo, el Enlace de
Comunicacion Social v la Unidad de Acceso a la Informacion, se transforman en
Direcciones de Area, convirtiéndose en la Coordinacién de Comunicacién Social v
Direccion de la Unidad de Acceso a la informacién respectivamente, por lo que pasan a
formar parte de la Estructura Organica General de la institucion. Dado lo anterior, todas
estas areas citadas dejan de formar parte de la Oficina del Fiscal General.

La modificacion a la Ley Organica de la Fiscalia General, publicada el 08 de noviembre de
2016 en la Gaceta Oficial del Estado Numero Extraordinario 446, mediante el Decreto
Nuamero 926, da la pauta para la publicacion de un nuevo Reglamento de la misma, el cual
fue publicado en la Gaceta Oficial el 18 de noviembre de 2016 con Numero
Extraordinario 462. Este, en sus articulos 3 y 2016 sefialan que la Oficina del Fiscal
General se integrara por las siguientes areas:

I.  Secretaria Particular, de quien dependera el area de Control y Gestion,
Il. Secretaria Técnica.

IIl. Secretaria Privada, de quien dependeran los Analistas Especializados,
IV. Coordinacion de Asesores,

V. Coordinacion de Comunicacion Social

VI. Vocerovy,

VII. Ayudantia.
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Finalmente, el 29 de noviembre de ese mismo afo, mediante Gaceta Oficial Nimero 475,
se publica el Acuerdo General 08/2016 por el que se crea la Unidad para la Consolidacion
del Sistema de Justicia Penal, misma que sustituye a la Secretaria Técnica para la
Implementacion del Sistema de Justicia Penal en el Estado, la cual habria cumplido su
etapa de vigencia al concluir el plazo establecido para la entrada en vigor del Sistema de
Justicia Penal, Acusatorio y Oral en los 21 distritos judiciales del Estado de Veracruz. El
Acuerdo establece que ésta Unidad tendra dependencia jerarquica directa del Fiscal
General, v dada la naturaleza de sus funciones conferidas, se adscribe a la Oficina del
Fiscal General.
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Normatividad Federal:

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Ultima Reforma Febrero 2017)
 Cédigo Nacional de Procedimientos Penales (Ultima Reforma 17 de junio de 2016)

e (Convenios y Tratados Internacionales.

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 v 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. (Ultima Reforma Junio 2016)

e Ley Nacional de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias en Materia Penal.
(Ultima Reforma Diciembre 2014)

o Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes. (Ultima Reforma Junio
2016)

« Ley Nacional de Ejecucién Penal. Ultima Reforma Junio 2016)
e Ley General de Victimas. (Ultima Reforma Enero 2017)

o Ley General para Prevenir y Sancionar los Delitos en Materia de Secuestro. (Ultima Reforma
Junio 2016)

e Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia. (Ultima Reforma
Diciembre 2015)

e Protocolos diversos.

e Convenios de Colaboracién con instancias federales de coordinacidon, los Estados, asi como
Instituciones y organismos diversos relacionados con la procuracion de justicia.

Normatividad Estatal:

o Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Ultima
Reforma Noviembre 2016)

o Ley Orgéanica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Ultima
Reforma Noviembre 2016)



é\/

WAL )
C\;ﬁ =

=REE

FGE Oficina del Fiscal General

VERACRUZ

¢ Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. (Noviembre 2016)

e (odigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Ultima
Reforma Enero 2016)

e (Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de Veracruz. (Ultima Reforma Julio 2014)

o (Cédigo Civil del Estado del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (Ultima reforma Agosto
2004)

o (Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Veracruz. (Ultima Reforma Noviembre 2004)

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave. (Ultima Reforma Agosto 2015)

e (Cédigo de Procedimientos Administrativos. (Ultima Reforma Mayo 2015)

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Enajenacion y Administracion de los Bienes Muebles
del Poder Ejecutivo. (Ultima Reforma Febrero 2017)

« Ley de Victimas para el Estado de Veracruz. (Ultima Reforma Noviembre 2014)
« Ley de Responsabilidad Juvenil para el Estado de Veracruz. (Ultima Reforma Enero 2015)

e Ley de Ejecucién de Sanciones y Reinsercién Social para el Estado de Veracruz. (Ultima
Reforma Junio 2016)

e Acuerdos Generales y Especificos y Circulares emitidos por el Fiscal General del Estado de
Veracruz.

e Protocolos diversos en materia penal y procesal.
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ATRIBUCIONES

La Oficina del Fiscal General, se encuentra integrada por areas que realizan funciones de apoyo,
coordinacion, logistica, seguridad y asesoria al Titular del Despacho de la Fiscalia General. Por
tanto, al ser esta oficina una instancia de concentraciéon de dichas areas, no cuenta con
atribuciones definidas para su titular en el Reglamento de la Ley Organica, dado que el titular de
la misma es el propio Fiscal General.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1) OFICINA DEL FISCAL

GENERAL
SECRETARIA .
PARTICULAR SECRETARIA PRIVADA
AREA DE CONTROL Y
GESTION
SECRETARIA TECNICA VOCERO
2) UNIDAD PARA LA
COORDINACION DE CONSOLIDACION DEL
ASESORES SISTEMIA DE JUSTICIA
PENAL

COORDINACION DE
COMUNICACION AYUDANTIA
SOCIAL

1) OFICINA DEL FISCAL GENERAL: Reglamento de la Ley Orgédnica de la F.G.E. — 18 Noviembre de 2016. Titulo Tercero Capitulo |, Articulo 216
2) UNIDAD PARA LA CONSOLIDACION DEL SISTEMA DE JUSTICIA PENAL: Acuerdo General 08/2016 Publicado en Gaceta Oficial No. 475 del 27
de noviembre de 2016.
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Oficina del Fiscal General

DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto:

Fiscal General del Estado.

Jefe inmediato:

El Organo de Gobierno de la Fiscalia General.

Subordinados
inmediatos:

En el ambito de la Oficina del Fiscal General:
Secretario Particular, Secretario Privado, Secretario Técnico, Vocero,
Coordinador de Asesores del Fiscal General, Coordinador de la Unidad
para la Consolidacién del Sistema de Justicia Penal, Jefe de Ayudantes de
la Oficina del C. Fiscal.

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

Cualquiera de los servidores publicos sefialados de la Fraccion | a la VI del
Articulo 15 de la Ley Organica, designado por el Fiscal General mediante
oficio simple.

El titular de este puesto es responsable de planear, conducir y desarrollar las actividades a cargo de la
Fiscalia General, de forma programada y tomando en consideracion las politicas, estrategias,
prioridades, planteamientos y restricciones que, para el logro de objetivos y metas establezca, acordes
a la politica delictiva y al indice delictivo en el Estado, y de conformidad con los convenios que se
celebren con la Federacion, los Estados y demas instancias de coordinacion.

Organo de Gobierno
de la Fiscalia General

Fiscal General del
Estado

Secretario Particular

Secretario Técnico

Coordinador de
Asesores

Coordinador de la Unidad
para la Consolidacion del
Sistema de Justicia Penal

Secretario Privado

Vocero

——

Coordinador de
Comunicacién Social

Jefe de Ayudantes de la
Oficina del C. Fiscal
General
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1.

10.

€l puesto de Fiscal General tendra las funciones siguientes:

Presidir en su caracter de representante social, la Institucién del Ministerio Publico del
Estado de Veracruz, promoviendo la legalidad en sus acciones, el respeto a los derechos
humanos y la oportuna procuracion de justicia.

Establecer, dirigir y controlar la politica publica de procuracién de justicia en el Estado; asi
como la politica criminal del Estado.

Planear, conducir y desarrollar las actividades de la Fiscalia General, en forma programada
y de conformidad con las politicas, estrategias vy prioridades que para el logro de sus
objetivos y metas determine.

Coordinar la planeacion, vigilancia y evaluacién de la operacién de las unidades operativas
y administrativas que la integran.

Dirigir y coordinar las actividades de la Fiscalia General en la investigacion y persecucion
de los delitos, en el ejercicio de la accion penal en las audiencias de control, de
formulacién de imputacién o de vinculacién a proceso; en la aplicacién de los criterios de
oportunidad y salidas alternas; en las audiencias intermedias y de juicio oral, en la
gjecucion de las resoluciones que dicten las autoridades judiciales; asi como las
actividades donde se apliquen mecanismos alternativos de solucion de controversias en
que el Organo Especializado en Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias o
las Unidades de Atencién Temprana formen parte.

Revisar discrecionalmente y resolver por si o por medio del Fiscal Regional, sobre los
casos en que los Fiscales, propongan o dispongan el no ejercicio de la accién penal, sin
perjuicio del uso de los medios de impugnacion que la Ley establece.

Autorizar el desistimiento de la accion penal; asi como el desistimiento de los recursos
interpuestos por los Fiscales, esta ultima facultad puede delegarla en el Fiscal Regional o
Fiscal Coordinador Especializado, con excepcién del recurso de apelacion.

Autorizar la modificacién de las formulaciones de imputacién, por causas supervenientes
y en beneficio del acusado hasta antes de la realizacién de la audiencia, la aplicacion del
proceso abreviado, la suspension del proceso a prueba y la suspensién del proceso por
fuga o por estado de inimputabilidad del procesado.

Aprobar el proyecto de presupuesto de egresos de la Fiscalia General y someterlo a la
consideracion del Congreso del Estado.

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicaciéon de el
Reglamento de la Ley Organica, los criterios, manuales de operacion o lineamientos que
expida, asi como los casos no previstos en dichos documentos.
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11. Pedir el sobreseimiento del proceso o la libertad del inculpado, en los casos en que
procedan y dentro de los términos que sefala la Ley de la materia.

12. Organizar a los servicios periciales con la estructura administrativa que se requiera, de
acuerdo con las caracteristicas del servicio.

13. Ordenar a la Policia de Investigacion vy, en su caso, a las demas policias del sistema de
seguridad publica, el cumplimiento de las drdenes de aprehensién, reaprehension,
localizacion, presentacion, cateo y comparecencia dictadas por la autoridad competente.

14. Expedir los acuerdos, circulares, protocolos, lineamientos, criterios, instructivos, manuales
de organizacion, de procedimientos vy de servicios al publico, necesarios para el mejor
funcionamiento de la dependencia.

15. Representar a la Fiscalia General, por si o por conducto del Secretario Técnico, o del
servidor publico que designe, ante la Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia, v
desempefiar las comisiones que de ésta deriven.

16. Asistir por si 0 por conducto del funcionario que designe a las reuniones que se deriven
del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

17. Participar en las instancias de coordinacién del Sistema Nacional de Seguridad Publica, en
el ambito de competencia de la Fiscalia General; asi como ordenar la instrumentaciéon de
los acuerdos vy lineamientos que se adopten por ellas.

18. Proporcionar la informacién al Centro Nacional de Informacién en términos de la Ley
General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

19. Designar en su caso al servidor publico que fungirda como vocero oficial de la Fiscalia
General.

20. Disponer la entrega de reconocimientos y estimulos al personal que labora en la Fiscalia
General, en términos de los lineamientos que al efecto se emitan.

21. Determinar la adscripcion de las unidades y érganos técnicos de la Fiscalia General, asi
como su organizacion, funcionamiento, modificacion de las dreas y sus atribuciones, en la
medida en que lo requiera la prestacion del servicio.

22. Delegar atribuciones a los servicios publicos de la Fiscalia General, segun sea el caso,
mediante disposiciones de caracter general o especial, sin perder por ello la posibilidad
del ejercicio directo.

23. Las demads que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables.
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RELACIONES DE COORDINACION

Organo de Gobierno

Presentar propuestas, informes vy proyectos
relacionados con la planeacién, programacion vy
presupuestacion, la  gestion presupuestal,
administrativa y financiera de la Fiscalia General, asi
como aquellos que modifiquen o regulen juridica vy
administrativamente las actividades al interior de Ia
institucion, a fin de solicitar su aprobacion.

Funcionarios Titulares de las Unidades
Administrativas que integran la Fiscalia

General del Estado

Transmitir instrucciones, solicitar informacién de los
asuntos encomendados.

Congreso del Estado.

Presentar el informe anual de actividades,
comparecer cuando sea requerido en términos de la
legislaciéon aplicable, asi como para presentar el
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Fiscalia
General para su inclusion dentro del presupuesto
estatal.

Instituciones de Seguridad Publica v de
Procuracion de Justicia, de la Federacion y
los Estados.

Firmar convenios de colaboracién para el desarrollo
de las investigaciones, asi como para proporcionar la
debida atencion a las victimas y ofendidos del delito.

€l Poder Judicial.

Intervenir en los expedientes, causas v juicios de
amparo Promover

Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Promover y desahogar las actuaciones procesales a
que haya lugar, en los asuntos a cargo de la Fiscalia
General.

Conferencia Nacional de Procuracién de
Justicia.

Llevar la representaciéon del Estado de Veracruz en
los eventos y foros organizados, asi como para
adoptar e implementar las acciones derivadas de
los acuerdos vy lineamientos emitidos.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Secretario Particular.

Jefe inmediato: Fiscal General del Estado.
. Area de Control y Gestion,

_Subord_lnados Analistas Administrativos,

inmediatos:

Auxiliares Administrativos.

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de auxiliar al Fiscal General en las actividades que éste le
encomiende, de manera eficaz y eficiente, asi como de colaborar en las funciones que se realizan en la
Oficina del Fiscal General con el fin de atender oportunamente las necesidades que se presenten en la
misma, coordinando la recepcion y despacho de la correspondencia, y realizando el seguimiento de las
audiencias solicitadas.

Fiscal General del
Estado

Secretario Particular Secretario Técnico Coordinador de Coordinador de la Unidad
Asesores para la Consolidacion del

Sistema de Justicia Penal

Area de Control y Gestion

1

! |
1 1
| 1
! |
! Analistas '
! Administrativos '
! |
! |
1

! |
' i
! |

Auxiliares
Administrativos
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€l puesto de Secretario Particular tendra las funciones siguientes:

Acordar con el Fiscal General los asuntos de su competencia;
2. Integrary controlar la agenda de actividades del Fiscal General;

Atender los asuntos que le encomiende el Fiscal General, coordinandose con las unidades
o0 dreas administrativas de la Institucion cuando asi se requiera;

Vigilar el despacho vy la recepcion de la correspondencia de la oficina del Fiscal General;

5. Vigilar el correcto seguimiento dado a las solicitudes de la Unidad de Atencién Ciudadana
de la Oficina del Gobernador;

6. Dirigir y administrar el capital humano y material destinados a la oficina del Fiscal
General;

Tramitar y atender las solicitudes de audiencia que le formulen al Fiscal General;

Organizar, coordinar y controlar la administracion de los eventos especiales que le sean
encomendados por el Fiscal General;

9. Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Fiscal General con el Gobernador, con los
titulares de las dependencias de la Administracion Publica del Estado y con los
funcionarios de la propia Fiscalia;

10. Coordinar la elaboracion y seguimiento a los oficios de colaboracién entre la Fiscalia o
Procuraduria General de la republica y las Procuradurias o fiscalias Generales de las
entidades federativas, en la investigacion de los delitos y en la persecucion de los
delincuentes, en los términos de los convenios, bases y demas instrumentos que se
formalicen al respecto;

11. Fungir como responsable del Area de Control y Gestion, de conformidad con lo establecido
en el articulo 218 del Reglamento de la Ley Organica, coordinando las actividades de
dicha area, asignando tareas y supervisando el buen logro de las mismas;

12. Las demas que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el Fiscal General.
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Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Fiscal General del Estado.

Recibir instrucciones, informar del resultado de los
asuntos encomendados, coordinar la agenda de
trabajo, informar de las audiencias atendidas, de los

acuerdos realizados, del resultado de |las
representaciones oficiales, asi como de los asuntos
recibidos a través de la correspondencia oficial.

€l Secretario Técnico.
€l Secretario Privado.

Solicitar y transmitir informacién de los asuntos
encomendados en comun, asi como coordinar
actividades relacionadas con la agenda del Fiscal
General.

El Area de Control y Gestidn.

Transmitir instrucciones, solicitar informacién, dar
seguimiento a la elaboracién de los oficios de
colaboracion.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Transmitir instrucciones, proporcionar informacion,
coordinar actividades y realizar consultas en
funcion de las instrucciones del Fiscal General.

La Unidad de Atencién Ciudadana de la
Oficina del Gobernador.

Brindar atencién y seguimiento a las solicitudes
remitidas y que sean de competencia de esta
Fiscalia General.

Instituciones y Organismos de la
Administracion Pablica Estatal y
Federal.

Remitir y solicitar informacion, a fin de atender los
asuntos encomendados por el Fiscal General.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Analista Administrativo en el Area de Control y Gestién.
Jefe inmediato: Secretario Particular.
_Subord_lnados Ninguno.
inmediatos:
Suplencia en caso de . s , . ‘

. El servidor publico que designe el Titular del Area.
ausencia temporal:

General a la Secretaria Particular.

El titular de este puesto es responsable de colaborar en las actividades de atencion y seguimiento a la
correspondencia oficial, audiencias ciudadanas y oficios de colaboracion, encomendados por el Fiscal

Secretario Particular

Area de Control y Gestién

1
| 1
| 1
1 1
| 1
! |
| q
! Analistas '
! Administrativos '
1
1
| 1
| 1
| 1
1 1
| 1
| 1
| |

Auxiliares
Administrativos
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

Gobernador;

el superior jerarquico.

€l puesto de Analista Administrativo adscrito al Area de Control y Gestion de la
Secretaria Particular tendra las funciones siguientes:

1. Recibiry dar tramite a la correspondencia de la Oficina del Fiscal General;

2. Dar seguimiento a las solicitudes de la Unidad de Atenciéon Ciudadana de la Oficina del

3. Elaborar y dar seguimiento a los oficios de colaboracién entre la Procuraduria General de
la Republica vy las Procuradurias o Fiscalias Generales de las Entidades Federativas, en la
investigacion de los delitos vy en la persecucion de los delincuentes, en los términos de los
convenios, bases y demas instrumentos que se formalicen al respecto; vy

4. Las demas que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables, el Fiscal General o

RELACIONES DE COORDINACION

€l Secretario Particular.

Recibir instrucciones, informar del resultado de los
asuntos encomendados.

Los Analistas y Auxiliares
administrativos del Area de Control y
Gestion.

Coordinar actividades para el cumplimiento de los
asuntos encomendados.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Proporcionar y solicitar informacion relacionada con
los asuntos encomendados por el Secretario
Particular.

La Unidad de Atencién Ciudadana de la
Oficina del Gobernador.

Coordinar actividades para Ia

atenciéon vy
seguimiento de las solicitudes recibidas.

Instituciones y Organismos de la
Administracion Pablica Estatal y
Federal.

Remitir y solicitar informacion, a fin de atender los
asuntos encomendados por el Secretario Particular.




FGE
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto:

Auxiliar Administrativo en el Area de Control y Gestién.

Jefe inmediato:

Secretario Particular.

Subordinados
inmediatos:

Ninguno.

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

El servidor publico que designe el Titular del Area.

El titular de este puesto es responsable de colaborar en las actividades de atencion y seguimiento a la
correspondencia oficial, audiencias ciudadanas vy oficios de colaboracion, encomendados por el Fiscal
General a la Secretaria Particular.

Secretario Particular

Area de Control y Gestién

1
| 1
| 1
1 1
| 1
! |
| .
! Analistas '
! Administrativos '
1
1
| 1
| 1
| 1
1 1
| 1
| 1
| |

Auxiliares
Administrativos
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Oficina del Fiscal General

Gobernador;

el superior jerarquico.

€l puesto de Auxiliar Administrativo adscrito al Area de Control v Gestién de la
Secretaria Particular tendra las funciones siguientes:

1. Recibiry dar tramite a la correspondencia de la Oficina del Fiscal General;

2. Dar seguimiento a las solicitudes de la Unidad de Atenciéon Ciudadana de la Oficina del

3. Elaborar y dar seguimiento a los oficios de colaboracién entre la Procuraduria General de
la Republica vy las Procuradurias o Fiscalias Generales de las Entidades Federativas, en la
investigacion de los delitos vy en la persecucion de los delincuentes, en los términos de los
convenios, bases y demas instrumentos que se formalicen al respecto; vy

4. Las demas que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables, el Fiscal General o

RELACIONES DE COORDINACION

€l Secretario Particular.

Recibir instrucciones, informar del resultado de los
asuntos encomendados.

Los Analistas y Auxiliares
administrativos del Area de Control y
Gestion.

Coordinar actividades para el cumplimiento de los
asuntos encomendados.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Proporcionar y solicitar informacion relacionada con
los asuntos encomendados por el Secretario
Particular.

La Unidad de Atencién Ciudadana de la
Oficina del Gobernador.

Coordinar actividades para Ia

atenciéon vy
seguimiento de las solicitudes recibidas.

Instituciones y Organismos de la
Administracion Pablica Estatal y
Federal.

Remitir y solicitar informacion, a fin de atender los
asuntos encomendados por el Secretario Particular.
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Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Secretario Técnico.
Jefe inmediato: Fiscal General del Estado.
Subordinados

: . Analistas Administrativos.
inmediatos:

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de auxiliar al Fiscal General de manera eficaz y eficiente, en
las actividades que éste le encomiende, en el disefio y elaboracion de proyectos especiales, planes o
proyectos estratégicos; de participar en su representacion en los foros y eventos que éste le indique
de coordinar las reuniones, audiencias, giras de trabajo u otros eventos en los que participe el Fiscal
General, asi como de darle seguimiento a los acuerdos tomados con el fin de vigilar su cumplimiento.

Fiscal General del
Estado

Secretario Particular Secretario Técnico Coordinador de Coordinador de la Unidad
Asesores para la Consolidacion del

Sistema de Justicia Penal

Analistas
Administrativos
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Fiscalia General del Estado

€l puesto de Secretario Técnico tendra las funciones siguientes:

Coordinar las reuniones en las que participe el Fiscal General;

Establecer mecanismos que permitan evaluar el seguimiento de los acuerdos realizados
en las reuniones de trabajo;

3. Coadyuvar en la atencién de la audiencia especial cuando asi lo determine el Fiscal
General;

4, Acordar con el Fiscal General los asuntos relevantes que por su especial naturaleza,
encomiende a esta area;

5. Fungir como enlace de la Fiscalia General ante la Conferencia Nacional de Procuracion
de Justicia;

6. Asistir junto con el Fiscal General del Estado, v en su caso representarlo, durante el

desarrollo de las reuniones regionales vy plenarias de la Conferencia Nacional de
Procuracion de Justicia, reuniones de enlaces especializados, reuniones de grupos de
trabajo y comités técnicos que se deriven de las mismas;

7. Elaborar los proyectos especiales que sean requeridos por la Conferencia Nacional de
Procuracién de Justicia;

8. Concentrar vy dar seguimiento a todos los acuerdos generados en el marco de Ia
conferencia nacional de procuracion de justicia que le corresponden a la Fiscalia,
rindiendo los informes de cumplimiento respectivo a la Secretaria Técnica de la
conferencia;

9. Mantener actualizados los informes de cumplimiento de los acuerdos generados en el
marco de la Conferencia Nacional de Procuraciéon de Justicia a través de su pagina
electronica;

10. Coordinar y elaborar los trabajos relativos a los informes de actividades del Fiscal
General ante los poderes Legislativo v Ejecutivo del Estado asi como de sus
comparecencias ante el Congreso cuando este asi lo requiera, en términos de lo
dispuesto por el inciso e de la fraccion | del articulo 77 de la Constitucién del Estado;

11.  Organizary coordinar las giras del titular;

12. Solicitar apoyo técnico a las diversas areas de la Institucion, cuando fuere necesario,
para atender los requerimientos de informacion especifica que sean solicitados al Fiscal
General;

13.  Elaborary rendir los informes solicitados por el Fiscal General;
14. Fungir como enlace y representante de la Fiscalia General ante las autoridades
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Fiscalia General del Estado

competentes u dérganos que pudieran crearse, para efecto de dar seguimiento a lo
relativo a la implementacién, consolidacion y fortalecimiento del Sistema de Justicia
Penal;

Oficina del Fiscal General

15. Disenar y elaborar los proyectos especiales y planes o proyectos estratégicos que
establezcan los objetivos a lograr en el largo plazo para una procuracién de justicia
eficiente; vy

16. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el Fiscal General.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Fiscal General del Estado.

Recibir instrucciones, informar del resultado de los
asuntos encomendados, coordinar la agenda de
trabajo, informar de las audiencias atendidas, de los
acuerdos realizados, del resultado de |las
representaciones oficiales, asi como de los asuntos
recibidos a través de la correspondencia oficial.

€l Secretario Particular.
€l Secretario Privado.

Solicitar y transmitir informacién de los asuntos
encomendados, asi como coordinar actividades
relacionadas con la agenda del Fiscal General.

La Unidad para la Consolidacién del
Sistema de Justicia Penal.

Solicitar informacion sobre las acciones ejecutadas
por éste para la implementacion, consolidacion vy
fortalecimiento del Sistema de Justicia Penal.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Transmitir instrucciones, proporcionar informacion,
coordinar actividades y realizar consultas en
funcion de las instrucciones del Fiscal General.

El Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
Procuradurias o Fiscalias Generales de los
Estados.

Instituciones del Sistema Nacional de
Seguridad Publica.

Brindar atencién y seguimiento a las solicitudes
remitidas y que sean de competencia de esta
Fiscalia General, gestionar recursos de fondos o
subsidios, dar seguimiento al cumplimiento de los
acuerdos vy convenios de coordinacién vy
colaboracion.

Instituciones y Organismos de la
Administracion Pablica Estatal y Federal.

Remitir y solicitar informacidn, a fin de atender los
asuntos encomendados por el Fiscal General.

La Conferencia Nacional de Procuracion de
Justicia.

Participar en representacion del Fiscal cuando éste
lo determine, asi como dar seguimiento a los
acuerdos tomados en las sesiones de éste 6rgano.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Analista Administrativo en la Secretaria Técnica.
Jefe inmediato: Secretario Técnico.
_Subord_lnados Ninguno.
inmediatos:
Suplencia en caso de . s , . ‘

. El servidor publico que designe el Titular del Area.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de colaborar en la realizacion de los procesos administrativos
de su area de trabajo, basado en la estructura, proceso organizacional y control administrativo de la
Institucion. Asi mismo, realizar de manera eficaz y eficiente el andlisis de los procesos, tareas y
actividades administrativas del area de trabajo, con el propdsito de mejorar la calidad de los mismos.

Fiscal General del
Estado

Coordinador de la Unidad
para la Consolidacién del
Sistema de Justicia Penal

Secretario Particular Secretario Técnico Coordinador de
Asesores

Analistas
Administrativos




FG E Oficina del Fiscal General
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

€l puesto de Analista Administrativo en la Secretaria Técnica tendra las funciones
siguientes:

1. Realizar de manera eficaz y eficiente las tareas vy actividades administrativas
encomendadas del drea de trabajo.

2. Evaluar la informacidn recibida a fin de clasificarla y darle tramite a los asuntos que de ella
deriven, asi como dirigirla hacia los areas correspondientes de la Institucion.

3. Colaborar en las gestiones administrativas derivadas de la atencién de las audiencias
especiales y demas asuntos relevantes encomendados al Secretario Técnico por
instruccion del Fiscal General.

4. Colaborar en la elaboracion de los manuales de organizaciéon, administrativos y de
procedimientos de la unidad de adscripcién.

5. Realizar el acopio e integracion de la informacion necesaria para los andlisis e informes
especiales requeridos por el Fiscal General, asi como del Informe Anual y comparecencias
ante el Congreso.

6. Analizar, disefiar y proponer mejoras en los procedimientos administrativos y operativos
de su area de trabajo.

7. Participar en el andlisis, disefio, aplicacién y recomendaciones que contribuyan a la
gjecucion de nuevos métodos de control administrativos para tareas, actividades,
procesos y/o programas encomendados a la Secretaria Técnica.

8. Colaborar en las actividades administrativas para la implementacién y seguimiento de los
acuerdos derivados de la Conferencia Nacional de Procuracién de Justicia.

9. Colaborar en la elaboracién del informe del Programa Operativo Anual (POA) de su area de
trabajo.

10.Las demas que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Secretario Técnico.

Recibir instrucciones e informar del resultado de los
asuntos encomendados.

La Secretaria Particular.
La Secretaria Técnica.

Transmitir y solicitar informacién necesaria para el
cumplimiento de las tareas encomendadas al
Secretario Técnico por el Fiscal General.

Los Analistas Administrativos adscritos a
la Secretaria Técnica.

Compartir informacion y coordinar actividades.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Transmitir y solicitar informacion necesaria para el
cumplimiento de las tareas encomendadas al
Secretario Técnico por el Fiscal General.

El Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
Procuradurias o Fiscalias Generales de los
Estados.

Instituciones del Sistema Nacional de
Seguridad Publica.

Colaborar en la atencién y seguimiento a las
gestiones realizadas con estas instancias.

Instituciones y Organismos de la
Administracion Pablica Estatal y Federal.

Remitir y solicitar informacion, a fin de atender los
asuntos encomendados al Secretario Técnico por el
Fiscal General.

La Conferencia Nacional de Procuracion de
Justicia.

Colaborar en el seguimiento de las acciones
derivadas de los acuerdos.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Coordinador de Asesores del Fiscal General del Estado.
Jefe inmediato: Fiscal General del Estado.
_Subord_inados Asesores.
inmediatos:

I -
Sup en_ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de proponer al Fiscal General, previo analisis juridico del
asunto de que se trate, las alternativas para la atencion de los mismos, dentro de los ambitos Juridico,
Administrativo, Politico, Social y de Derechos Humanos. Asimismo, es responsable de coordinar las
acciones de los Asesores del Fiscal General para asegurar la aplicacién y observancia general del
Marco Juridico de la Fiscalia General del Estado de Veracruz, mediante la aplicacion de Planes,
Programas Preventivos y la concertacion de acciones de la Institucién; para que el titular cuente con
un area confiable de control de gestion, solucion de problemas y apoyo a las Unidades
Administrativas.

Fiscal General del

Estado
Secretario Particular Secretario Técnico Coordinador de Coordinador de la Unidad
EESEES para la Consolidacién del
Sistema de Justicia Penal
Asesores
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€l puesto de Coordinador de Asesores del Fiscal General del Estado, tendra las
funciones siguientes:

. Coordinar las actividades de los Asesores del Fiscal General.

. Vigilar y evaluar la actividad de los Asesores del Fiscal General.

. Planear y promover la capacitacion constante de los Asesores.

. Vigilar el correcto seguimiento de los asuntos que los asesores estén asistiendo.

v b~ W N

. Asegurar la aplicacion y observancia general del Marco Juridico de la Fiscalia General del
Estado de Veracruz, mediante la aplicacion de Planes, Programas Preventivos vy la
concertacion de acciones de la Institucion.

6. Coordinar la consulta de caracter social y politico en la Institucidon, mediante el analisis
juridico y administrativo de la informacidn recibida, a fin de presentar una propuesta clara
para la atencién del Fiscal General.

7. Organizar de manera conjunta con los Fiscales, Directores Generales y Coordinadores, los
asuntos inherentes a la Institucién cuando asi lo determine el C. Fiscal General, a través de
brindar informacién a las diferentes areas, con la finalidad de dar seguimiento a los
acuerdos, circulares, programas, acciones e instrucciones que sean emitidos o aprobados
por el titular.

8. Elaborar anteproyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos Administrativos,
Circulares y en general, cualquier clase de ordenamiento juridico, mediante un analisis
completo de la documentacion, a fin de optimizar el funcionamiento del area.

9. Asegurar la atencién de cada asunto delegado por el titular de la Fiscalia General, a través
de su evaluacion y seguimiento oportuno, con la finalidad de concluir satisfactoriamente
con las tareas encomendadas.

10. Las demads que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables y la superioridad
jerarquica
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RELACIONES DE COORDINACION

Recibir instrucciones, informar del resultado de los

El Fiscal General del Estado. asuntos encomendados.
Los Asesores del Fiscal General del Transmitir instrucciones, proporcionar informacion,
Estado. coordinar acciones vy realizar consultas en funcién

de las instrucciones del Fiscal General.

Las Areas diversas de la Fiscalia General | Solicitar y proporcionar informacién, coordinar
del Estado de Veracruz de Ignacio de la acciones y realizar consultas en funciéon de las
Llave. instrucciones del Fiscal General.

Instituciones y Organismos de la Remitir y solicitar informacién, a fin de atender los
Administracion Pablica Estatal y Federal. asuntos encomendados por el Fiscal General.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Asesor del Fiscal General del Estado.
Jefe inmediato: Coordinador de Asesores del Fiscal General del Estado.
Subordinados Ninguno.

inmediatos:

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de colaborar en el desarrollo y revision de los propuestas y
proyectos que el Fiscal General determine, a fin de asegurar la aplicaciéon y observancia general del
Marco Juridico de la Fiscalia General del Estado de Veracruz; asimismo, de proporcionar una instancia
confiable de control de gestién, apoyo y solucién de problemas para las Unidades Administrativas, a
través de la concertacion de acciones Institucionales, y de la aplicacion de Planes y Programas
Preventivos.

Fiscal General del

Estado
Secretario Particular Secretario Técnico Coordinador de Coordinador de la Unidad
Asesores para la Consolidacién del
Sistema de Justicia Penal
Asesores
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€l puesto de Asesor del Fiscal General del Estado, tendra las funciones siguientes:

1. Atender las solicitudes de informacion que requiera el Fiscal General, para darle atencién a
asuntos de la institucion.

2. Asegurar la aplicaciéon y observancia general del Marco Juridico de la Fiscalia General del
Estado de Veracruz, mediante la aplicacion de Planes, Programas Preventivos vy la
concertacion de acciones de la Institucion.

3. Brindar consultas de cardacter social y politico en la Institucion, mediante el analisis juridico
y administrativo de la informacion recibida, con el fin de presentar una propuesta clara para
la atencidn del Fiscal General.

4. Atender de manera conjunta con los Fiscales, Directores Generales y Coordinadores, los
asuntos inherentes a la Instituciéon cuando asi lo determine el Fiscal General, a través de
orientar o brindar informacion a las diferentes areas, con la finalidad de dar seguimiento a
los acuerdos, circulares, programas, acciones e instrucciones que sean emitidos o
aprobados por el titular.

5. Elaborar anteproyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos Administrativos,
Circulares y en general, cualquier clase de ordenamiento juridico, mediante un analisis
completo de la documentacion, a fin de optimizar el funcionamiento del area.

6. Asegurar la atencidn de cada asunto delegado por el titular de la Fiscalia General, a través
de su evaluacion y seguimiento oportuno, con la finalidad de concluir satisfactoriamente
con las tareas encomendadas.

7. Intervenir por instrucciones del Fiscal General, en los asuntos en los que la fiscalia sea
parte, informando del resultado de dicha intervencidn.

8. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables y la superioridad
jerarquica
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Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

€l Coordinador de Asesores del Fiscal
General del Estado.

Recibir instrucciones, informar del resultado de los
asuntos encomendados.

Los Asesores del Fiscal General del
Estado.

Coordinar actividades, compartir informacion vy
realizar consultas en funcidn de las instrucciones
del Fiscal General.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar y proporcionar informacion, coordinar
acciones y realizar consultas en funciéon de las
instrucciones del Fiscal General.

Instituciones y Organismos de la
Administracion Pablica Estatal y Federal.

Remitir y solicitar informacion, a fin de atender los
asuntos encomendados por el Fiscal General.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Coordinador de la Unidad para la Consolidacion del Sistema de Justicia

Penal.
Jefe inmediato: Fiscal General del Estado.

|efe de la Oficina de Supervisién y Evaluacion del Sistema.
Subordinados Jefe de la Oficina de Asesoria y Seguimiento.
inmediatos: Analistas Juridicos.

Analistas Administrativos.

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de proponer al Fiscal General, planes, programas y acciones
dirigidas al fortalecimiento y la mejora continua del Sistema de Justicia Penal Acusatorio, asi como de
servir de enlace con las diversas Instituciones Federales y Estatales involucradas en el ejercicio de las
acciones promovidas.

Fiscal General del
Estado

Secretario Particular Secretario Técnico Coordinador de Coordinador de la Unidad
Asesores para la Consolidacién del
Sistema de Justicia Penal

I |
Jefe de la Oficina de Jefe de la Oficina de
Supervisién y Evaluacién Asesorfa y Seguimiento
del Sistema
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€l puesto de Coordinador de la Unidad para la Consolidacion del Sistema de Justicia
Penal, tendra las funciones siguientes:

1. Realizar visitas a las Unidades y Sub-Unidades Integrales, asi como a los Fiscales
Especializados, a fin de entrevistar y obtener informacion relativa al ejercicio de la
aplicacién del Sistema de Justicia Penal Acusatorio;

2. Analizar y proponer, con base en los resultados obtenidos de las visitas efectuadas, las
propuestas de mejora continua, a fin de proponer planes, programas y acciones necesarias
para la consolidacién del Sistema de Justicia Penal;

3. Planear, ejecutar y evaluar los programas vy acciones aplicados al Sistema de Justicia Penal
para el Logro de su consolidacion;

4. Presentar a los Fiscales Regionales, Fiscales Coordinadores Especializados, Fiscal de
Investigaciones Ministeriales, asi como a los titulares de aquellas unidades administrativas
que tengan Fiscales Adscritos y que estén en estos procesos, los estudios, analisis v
propuestas de disefio, planeacién, ejecuciéon y evaluaciéon de los planes, programas vy
acciones necesarios para la consolidacion del Sistema de Justicia Penal;

5. Brindar apoyo vy asesoria técnica a los titulares de las unidades administrativas que lo
requieran, con relacion a este proceso; para el debido cumplimiento de los planes,
programas y acciones necesarias para la consolidacion del Sistema de Justicia Penal;

6. Emitir opiniones técnicas, a los titulares de las unidades administrativas que lo soliciten, en
materia de consolidacion del Sistema de Justicia Penal, con el propdsito de proveerlos de
los elementos necesarios para su actuacion;

7. Coordinar, con el Instituto de Formacién Profesional, cursos, conferencias o talleres
relativos al sistema de Justicia Penal;

8. Solicitar a las unidades administrativas correspondientes, la informacion institucional que
requiera para el planteamiento de sus estrategias;

9. Fungir como enlace operativo entre las Instituciones competentes para la consolidacion del
Sistema de Justicia Penal, asi como con las diversas instancias pertenecientes a los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Federal y local;

10. Informar al Fiscal General de los resultados obtenidos en el tema de la consolidacién para
el Sistema de Justicia Penal;

11. Las demds que sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Fiscal General del Estado.

Recibir instrucciones, informar del resultado de los
asuntos encomendados.

El Jefe de la Oficina de Supervision y
Evaluacion del Sistema.

El Jefe de la Oficina de Asesoria y
Seguimiento.

Transmitir instrucciones, proporcionar vy solicitar
informacidn, asi como coordinar acciones en funcion
de las instrucciones del Fiscal General.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar y proporcionar informacion, coordinar
acciones y realizar consultas, como parte de los
programas v planes a cargo de la Unidad.

Instituciones y Organismos de la

Administracion Pablica Estatal y Federal.

Remitir y solicitar informacion, asi como coordinar
actividades como parte de los programas y planes a
cargo de la Unidad.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Jefe de la Oficina de Supervisién y Evaluacion del Sistema.
. . Coordinador de la Unidad para la Consolidacion del Sistema de Justicia
Jefe inmediato:
Penal.
Subordinados Analistas Juridicos.
inmediatos: Analistas Administrativos.

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de contribuir en el fortalecimiento del servicio de imparticion
de justicia, a través de la supervision y evaluacién del sistema periddicamente, para que la sociedad
veracruzana cuente con una Institucion sensible y multidisciplinaria que proteja vy asegure el acceso a
la justicia, por medio de los principios de neutralidad, objetividad, imparcialidad y confidencialidad.

Coordinador de la Unidad
para la Consolidacién del
Sistema de Justicia Penal

| |
]efe de la Oficina de ]efe de la Oficina de
Supervision y Evaluacién Asesorfa y Seguimiento
del Sistema

Analistas
Administrativos

Analistas Juridicos
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€l puesto de Jefe de la Oficina de Supervisiéon y Evaluacion del Sistema, tendra las
funciones siguientes:

1. Asistir a las Unidades y Sub-Unidades Integrales vy llevar a cabo entrevistas a los Fiscales
Especializados; con la finalidad de supervisar y evaluar lo relativo al ejercicio de la
aplicacion del Sistema de Justicia Penal Acusatorio.

2. Conforme a los resultados obtenidos, elaborar propuestas de mejora, como parte de
alternativas de desarrollo en cuanto a la actualizacién de los programas y planes de trabajo
y todas aquellas acciones necesarias para el fortalecimiento de dicho Sistema.

3. Evaluar los programas y acciones aplicados al Sistema de Justicia Penal para el Logro de su
consolidacion;

4. Presentar a los Fiscales Regionales, Fiscales Coordinadores Especializados, Fiscal de
Investigaciones Ministeriales, asi como a los titulares de aquellas unidades administrativas
que tengan Fiscales Adscritos y que estén en estos procesos, los estudios, analisis v
propuestas de disefio, planeacién, ejecuciéon y evaluaciéon de los planes, programas vy
acciones necesarias para la mejora continua.

5. Requerir a las unidades administrativas, informacion institucional que nutra el
planteamiento de las estrategias por aplicar para lograr la consolidacién.

Elaborar un reporte de actividades, informando los resultados obtenidos.

Las demds que sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Coordinador de la Unidad para la
Consolidacion del Sistema de Justicia
Penal.

Recibir instrucciones, informar del resultado de los
asuntos encomendados.

El Jefe de la Oficina de Asesoria vy
Seguimiento.

Proporcionar vy solicitar informacion, asi como
coordinar acciones en funcion de las instrucciones
del Coordinador.

Analistas administrativos y Analistas
Juridicos.

Transmitir instrucciones, proporcionar vy solicitar
informacion, asi como coordinar acciones.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar y proporcionar informacion,  coordinar
acciones y realizar consultas, como parte de los
programas v planes a cargo de la Unidad.

Instituciones y Organismos de la
Administracion Pablica Estatal y Federal.

Remitir y solicitar informacién, asi como coordinar
actividades como parte de los programas y planes a
cargo de la Unidad.
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Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Jefe de la Oficina de Asesoria y Seguimiento.

Jefe inmediato: Coordinador de la Unidad para la Consolidacion del Sistema de Justicia

Penal.
Subordinados Analistas Juridicos.
inmediatos: Analistas Administrativos.

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de contribuir en la implementacion de las actividades que
promuevan y fortalezcan el 6ptimo ejercicio del Nuevo Sistema de Justicia Penal, a través de
mecanismos que beneficien el cumplimiento de objetivos y metas planteadas, como parte
fundamental de la construccién y mejora del proceso de procuracion de justicia.

Coordinador de la Unidad
para la Consolidacion del
Sistema de Justicia Penal

Jefe de la Oficina de Jefe de la Oficina de

Supervision y Evaluacion Asesorfa y Seguimiento
del Sistema

Analistas
Administrativos

Analistas Juridicos
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€l puesto de Jefe de la Oficina de Asesoria y Seguimiento, tendra las funciones
siguientes:

1. Periédicamente llevar a cabo asesorias y el seguimiento de las entrevistas realizadas a los
Fiscales Especializados de las Unidades y Sub-Unidades Integrales.

2. Brindar apoyo y asesoria técnica a los titulares de las unidades administrativas que lo
requieran, con relacion a este proceso; para el debido cumplimiento de los planes,
programas y acciones necesarias para la consolidacion del sistema de justicia penal;

3. Emitir opiniones técnicas, a los titulares de las unidades administrativas que lo soliciten, en
materia de consolidacion del sistema de justicia penal, con el propdsito de proveerlos de los
elementos necesarios para su actuacion;

4. Proponer al Instituto de formacion Profesional, la realizacién de cursos, conferencias o
talleres relativos al sistema de Justicia Penal, asi como colaborar con el mismo en su
realizacion;

5. Solicitar a las unidades administrativas correspondientes, la informacioén institucional que
requiera para el planteamiento de las estrategias a aplicar;

6. Fungir como enlace operativo entre las Instituciones competentes para la consolidacién del
Sistema de Justicia Penal, asi como con las diversas instancias pertenecientes a los
Poderes Ejecutivo, Legislativo v Judicial, federal y local;

7. Elaborar un reporte de actividades, informando los resultados obtenidos en el tema de la
consolidacion para el sistema de Justicia Penal;

8. Llas demas que senalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Coordinador de la Unidad para la
Consolidacion del Sistema de Justicia
Penal.

Recibir instrucciones, informar del resultado de los
asuntos encomendados.

El Jefe de la Oficina de Supervisiéon vy
Evaluacion del Sistema.

Proporcionar vy solicitar informacion, asi como
coordinar acciones en funcion de las instrucciones
del Coordinador.

Analistas administrativos y Analistas
Juridicos.

Transmitir instrucciones, proporcionar vy solicitar
informacion, asi como coordinar acciones.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar y proporcionar informacion,  coordinar
acciones y realizar consultas, como parte de los
programas v planes a cargo de la Unidad.

Instituciones y Organismos de la
Administracion Pablica Estatal y Federal.

Remitir y solicitar informacion, asi como coordinar
actividades como parte de los programas y planes a
cargo de la Unidad.




FG E Oficina del Fiscal General
VERACRUZ
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Secretario Privado.
Jefe inmediato: Fiscal General del Estado.
Subordinados

: . Analistas Especializados.
inmediatos:

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de atender, tramitar y dar seguimiento a los asuntos oficiales
y confidenciales que le sean asignados por el Fiscal General, asi como de dar tramite a los asuntos
recibidos mediante la correspondencia oficial, con el propdsito de que dichos asuntos sean resueltos
con oportunidad.

Fiscal General del
Estado

Secretario Privado Vocero

Analistas
Especializados
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€l puesto de Secretario Privado, tendra las funciones siguientes:

Atender las instrucciones del Fiscal General en relacién a los asuntos de su competencia.

2. Integrar la agenda de trabajo previa consulta con el Fiscal General, programando las
reuniones, audiencias, acuerdos, representaciones oficiales, comparecencias y asistencia
a diversos actos, en cumplimiento de sus funciones.

3. Participar en coordinacion con la Secretaria Particular en la elaboracion de la agenda
personal del Fiscal General, y comunicarle con oportunidad los compromisos personales
que deba despachar.

4. Recibir, coordinar y dar tramite y seguimiento a la correspondencia personal y otras
comunicaciones del Fiscal General, organizarla en forma sistematica y darle respuesta
expedita e inmediata de acuerdo con las instrucciones y prioridades que se le indiquen.

5. Conformar, organizar y actualizar periédicamente el archivo personal y los archivos
oficiales del Fiscal General, asi como los directorios institucionales que requiera para el
despacho de sus asuntos.

6. Coordinar con el Director de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales de la Fiscalia General, la atencion a las solicitudes de informacién, previo
acuerdo con el Fiscal General del Estado.

7. Administrar el capital humano y materiales destinados a la oficina del Fiscal General,
coordinar la elaboracion del inventario de los activos de la Oficina del Fiscal General,
supervisando su actualizacién y conservacion.

8. Atender las audiencias personales cuando el Fiscal General asi lo indique, asi como en los
casos especiales que considere oportuna su intervencion y emitir los reportes o informes
pertinentes.

9. Apoyar al Fiscal General en la gestion de los diversos asuntos via telefénica, por escrito o
personalmente, de acuerdo a la naturaleza de los mismos, asi como efectuar las
actividades inmediatas que se generen.

10. Coordinar las actividades del Voluntariado de la Fiscalia General, tales como campanas y
eventos de recoleccién de donaciones en especie, visitas a municipios marginados para la
entrega de las donaciones, asi como la organizacion de eventos festivos o recreativos
para el personal de la Institucién.

11. Las demas que sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Fiscal General del Estado.

Recibir instrucciones, gestionar asuntos, integrar la
agenda personal, atender audiencias, acuerdos,
representaciones, revisar previa autorizacion del
Fiscal General su correspondencia privada.

Analistas Especializados.

Transmitir instrucciones, proporcionar vy solicitar
informacion, asi como coordinar acciones.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar vy proporcionar informacién a fin de
coordinar acciones para el cumplimiento de los
asuntos encomendados.

Instituciones y Organismos de la

Administracion Pablica Estatal y Federal.

Solicitar y proporcionar informacion a fin de
coordinar acciones para el cumplimiento de los
asuntos encomendados.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Analista Especializado.
Jefe inmediato: Secretario Privado.
Subordinados :
inmediatos: Ninguno.
I -
Sup en_ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de colaborar en dar tramite y seguimiento a los asuntos
oficiales y confidenciales asignados a la Secretaria Privada por el Fiscal General, asi como en las
organizaciéon de las campafas vy visitas del voluntariado de la Fiscalia General y demas eventos
festivos o recreativos organizados por la Institucion.

Fiscal General del
Estado

Secretario Privado

Analistas
Especializados
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Oficina del Fiscal General

Fiscalia General del Estado

10.

11.

€l puesto de Analista Especializado, tendra las funciones siguientes:

Atender los asuntos encomendados por el Secretario Privado.

Elaborar oficios, memorandums, cartas y documentos que por caracter personal o
confidencial le sean encomendados para el tramite y seguimiento de la correspondencia 'y
agenda personal del Fiscal General.

Elaborar y organizar el archivo personal y los archivos oficiales del Fiscal General, asi
como los directorios institucionales para el despacho de los asuntos encomendados.

Realizar el acopio e integracion de la informacion necesaria para la atencién a las
solicitudes de informacion recibidas, en coordinacién con la Direcciéon de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales de la Fiscalia General.

Colaborar en la atencion de las audiencias personales encomendadas el Fiscal General a
la Secretaria Privada.

Participar en la atencion y seguimiento de los casos especiales en los que intervenga el
Secretario Privado, elaborando los reportes o informes pertinentes para el Fiscal General.

Realizar la atencién y seguimiento via telefénica o por escrito, de los asuntos previstos
en la agenda personal del Fiscal General asi como de aquellos encomendados por éste
para su atencién inmediata.

Participar en las campaiias y eventos de recoleccién de donaciones del Voluntariado de la
Fiscalia General, asi como de aquellos realizados en coordinacién con otras instituciones y
organismos de la Administracion Pablica Estatal.

Realizar visitas a los municipios marginados asignados al voluntariado de esta Institucién,
para la entrega de donaciones, o la realizacién de acciones apoyo y mejora en la calidad
de vida de la poblacion.

Colaborar en la organizaciéon de eventos festivos o recreativos para el personal de la
Institucion.

Las demas que sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

€l Secretario Privado.

Recibir instrucciones, gestionar asuntos, informar del
resultado de los asuntos encomendados.

Analistas Especializados.

Coordinar actividades y compartir informacién para el
cumplimiento de los asuntos encomendados.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar vy proporcionar informacién a fin de
coordinar acciones para el cumplimiento de los
asuntos encomendados.

Instituciones y Organismos de la

Administracion Pablica Estatal y Federal.

Solicitar y proporcionar informacion a fin de
coordinar acciones para el cumplimiento de los
asuntos encomendados.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Vocero.
Jefe inmediato: Fiscal General del Estado.
Subordinados :
inmediatos: Ninguno.
I -
Sup en_ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de fungir como vinculo con los diversos medios de
comunicacion, a fin de difundir la informacion relativa al quehacer de la Fiscalia General del Estado,
mediante entrevistas y/o conferencias de prensa, boletines y avisos en la pagina web institucional, asi
como de vigilar el estricto cumplimiento de los lineamientos que en materia de difusion se
establezcan, para brindar informacion correcta y oportuna a la ciudadania.

Fiscal General del
Estado

Secretario Privado Vocero
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€l puesto de Vocero, tendra las funciones siguientes:

De conformidad con lo establecido en el Oficio F.G.E./CCS/025/2017, las atribuciones
conferidas al Vocero en materia de difusion, seran desempefiadas personalmente por el titular
de éste organismo autonomo, ¢ en su caso, por el Coordinador de Comunicacion Social; razén
por la cual se citan a continuacién las funciones conferidas a éste dltimo, por el Articulo 221
del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado:

1. Planear, organizar, coordinar y ejecutar los programas de comunicacion social, con
sujecion a las disposiciones legales aplicables a los lineamientos que establezca el Fiscal
General.

2. Planear y organizar, en coordinacion con el Coordinador de Comunicacion Social, las
actividades de difusion de la informacién oficial del quehacer institucional, a fin de
presentarla a los medios de informacion, de forma que genere un impacto positivo en la
ciudadania.

3. Planear, disefiar y realizar las campaias dirigidas a valorar las actividades que la Fiscalia
General efectie para cumplir con sus funciones, por conducto de los medios de
comunicacion masiva.

4. Sistematizar, analizar y evaluar la informacion que se genere en los medios masivos de
comunicacion, respecto a las actividades de la Fiscalia General y comunicar diariamente
los resultados al Fiscal General.

5. Solicitar, en su caso a los titulares de las diversas areas de la Fiscalia General, informes y
documentos necesarios para la elaboracién de los proyectos de boletines y comunicados
de prensa, con la salvedad de aquella informacién que no ponga en riesgo el derecho de
secrecia, de conformidad a la normatividad aplicable.

6. Revisar de manera permanente la prensa en cualquiera de sus modalidades, a fin de
elaborar una sintesis informativa, en especial sobre las quejas y demandas que el publico
manifieste y turnarla de inmediato al Fiscal General, y a las dreas implicadas.

7. Proporcionar previo acuerdo con el Fiscal General, informacién escrita, grafica y/o
videograbada a los medios masivos de comunicacion, que éste genere y las demas dareas
de la Fiscalia General.

8. Definir estrategias de comunicacién y promocion que respondan a las necesidades de las
funciones propias de la Institucion, para su difusion a los diferentes sectores de la
poblacion, a través de los medios de informacién impresa, radio, television e Internet, con
sujecion a las disposiciones legales.

9. Establecer estrategias de vinculacion con los representantes de los medios de
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comunicacion masiva.
10. Elaborar y desarrollar el proyecto de relaciones publicas de la Fiscalia General.

11. Implementar de manera conjunta con las instancias involucradas con la prevencién del
delito, las estrategias para difundir las acciones tendientes en la materia.

12. Rendir periédicamente al Fiscal General, un informe de los trabajos realizados por la
Coordinacion a su cargo.

13. Difundir la informacidn al interior de la Institucion acerca de las actividades que realiza la
Fiscalia General.

14. Promover y difundir la imagen institucional, de acuerdo a los lineamientos que el Fiscal
General determine.

15. Planear, organizar vy ejecutar conferencias de prensa presididas por el Fiscal General y
funcionarios de la Institucién, en coordinacién con el Secretario Técnico.

16. Atender las solicitudes de informacién de los representantes de los medios de
comunicacion impresa, radio, television, Internet, graficos y caricaturistas, previo acuerdo
con el Fiscal General.

17. Dar seguimiento a la informacidn relacionada con el quehacer de la Institucién e informar
a los funcionarios que conforman la Fiscalia General, la informacién negativa difundida en
los medios de comunicacién impresa, de radio, television e Internet.

18. Elaborar y enviar cartas aclaratorias a los medios de comunicacion impresa y de Internet,
que publiquen informacion falsa relacionada con los programas y acciones de la Fiscalia
General, previo acuerdo del Fiscal General.

19. Gestionar y preparar las entrevistas en vivo del Fiscal General, en los programas vy
noticieros de radio y televisidn que soliciten las empresas de comunicacion, o en caso de
que estos manejen informaciéon que afecte la imagen dela Fiscalia General, procurar la
intervencion de éste para su aclaracion.

20. Gestionar y preparar entrevistas del Fiscal General y demas funcionarios de la Fiscalia
General ante los medios de comunicacién impresa, radiofdnica, televisiva y de Internet,
para difundir las acciones y programas de la Fiscalia General.

21. Asistir a los actos publicos organizados por la Fiscalia General, a fin de atender a los
representantes de los medios de comunicacion impresa, de radio, television e Internet.

22. Acompaniar al Fiscal General a las giras de trabajo que realice en toda la geografia
veracruzana, nacionales e internacionales, por acuerdo del mismo.

23. Coadyuvar con las Unidades Operativas y Administrativas de la Fiscalia General en la
informacién que se requiera publicar en los diarios de mayor circulacién con motivo del
gjercicio de sus funciones; asi como las convocatorias para la contratacion de servidores
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24. Atender las a solicitudes de publicacién de las convocatorias de licitacion, para la
adquisicion de bienes inmuebles, materiales y otros.

25. Elaborar los criterios y lineamientos para la contratacion de las suscripciones de medios
de comunicacion impresa v los servicios de difusién, bajo la supervisiéon presupuestal de
la Direccion General de Administracion y con sujeciéon a las disposiciones legales vy
lineamientos que establezca el Fiscal General.

26. Las demas que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Fiscal General del Estado.

Recibir instrucciones, gestionar asuntos, informar del
resultado de los asuntos encomendados.

€l Coordinador de Comunicacion Social.

Coordinar las actividades de cobertura y difusion del
quehacer institucional, para presentar informacion
oficial, veraz y oportuna a los medios de
comunicacion.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar informacién y/o coordinar actividades para
el cumplimiento de los asuntos encomendados.

Medios de Comunicacion locales,
estatales, nacionales e internacionales.

Difundir la informaciéon oficial, relacionada al
quehacer institucional, asi como aquella derivada de
las investigaciones de alto impacto en medios de
comunicacion.

Instituciones y Organismos de la

Administracion Pablica Estatal y Federal.

Coordinar actividades durante la realizacién de
eventos a los cuales asista el Fiscal General.
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Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Coordinador de Comunicacién Social.
Jefe inmediato: Fiscal General del Estado.
Subordinados |efe de la Oficina de Informacion.
inmediatos: |efe de la Oficina de Redaccién.
I -
Sup en_ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de difundir a los diversos medios de comunicacion, la
informacion relativa al quehacer de la Fiscalia General del Estado, cuando éste asi lo indique, asi como
de vigilar el estricto cumplimiento de los lineamientos que en materia de difusion se establezcan, para
brindar informacion correcta y oportuna a la ciudadania.

Fiscal General del
Estado

Coordinador de Jefe de la Ayudantia del
Comunicacién Social Fiscal General

Jefe de la Oficina de Jefe de la Oficina de
Informacién Redaccién
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€l puesto de Coordinador de Comunicacion Social, tendra las funciones siguientes:

1. Planear, organizar, coordinar y ejecutar los programas de comunicacién social, con
sujecion a las disposiciones legales aplicables a los lineamientos que establezca el Fiscal
General.

2. Planear y organizar, en coordinacién con el Vocero, las actividades de difusion de la
informacion oficial del quehacer institucional, a fin de presentarla a los medios de
informacion, de forma que genere un impacto positivo en la ciudadania.

3. Planear, disefar y realizar las campanas dirigidas a valorar las actividades que la Fiscalia
General efectie para cumplir con sus funciones, por conducto de los medios de
comunicaciéon masiva.

4. Sistematizar, analizar y evaluar la informacion que se genere en los medios masivos de
comunicacion, respecto a las actividades de la Fiscalia General y comunicar diariamente
los resultados al Fiscal General.

5. Solicitar, en su caso a los titulares de las diversas areas de la Fiscalia General, informes y
documentos necesarios para la elaboracién de los proyectos de boletines y comunicados
de prensa, con la salvedad de aquella informacién que no ponga en riesgo el derecho de
secrecia, de conformidad a la normatividad aplicable.

6. Revisar de manera permanente la prensa en cualquiera de sus modalidades, a fin de
elaborar una sintesis informativa, en especial sobre las quejas y demandas que el publico
manifieste y turnarla de inmediato al Fiscal General, y a las dreas implicadas.

7. Proporcionar previo acuerdo con el Fiscal General, informacién escrita, grafica y/o
videograbada a los medios masivos de comunicacion, que éste genere y las demas dareas
de la Fiscalia General.

8. Definir estrategias de comunicacion y promocién que respondan a las necesidades de las
funciones propias de la Institucion, para su difusidon a los diferentes sectores de la
poblacion, a través de los medios de informacién impresa, radio, television e Internet, con
sujecion a las disposiciones legales.

9. Establecer estrategias de vinculacion con los representantes de los medios de
comunicacion masiva.

10. Elaborary desarrollar el proyecto de relaciones publicas de la Fiscalia General.

11. Implementar de manera conjunta con las instancias involucradas con la prevencion del
delito, las estrategias para difundir las acciones tendientes en la materia.

12. Rendir periédicamente al Fiscal General, un informe de los trabajos realizados por la
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Coordinacion a su cargo.

13. Difundir la informacidn al interior de la Institucion acerca de las actividades que realiza la
Fiscalia General.

14. Promover y difundir la imagen institucional, de acuerdo a los lineamientos que el Fiscal
General determine.

15. Planear, organizar y ejecutar conferencias de prensa presididas por el Fiscal General y
funcionarios de la Institucién, en coordinacién con el Secretario Técnico.

16. Atender las solicitudes de informacién de los representantes de los medios de
comunicacion impresa, radio, television, Internet, graficos y caricaturistas, previo acuerdo
con el Fiscal General.

17. Dar seguimiento a la informacidn relacionada con el quehacer de la Institucién e informar
a los funcionarios que conforman la Fiscalia General, la informacién negativa difundida en
los medios de comunicacién impresa, de radio, television e Internet.

18. Elaborar y enviar cartas aclaratorias a los medios de comunicacion impresa y de Internet,
que publiquen informacion falsa relacionada con los programas y acciones de la Fiscalia
General, previo acuerdo del Fiscal General.

19. Gestionar y preparar las entrevistas en vivo del Fiscal General, en los programas vy
noticieros de radio y televisidn que soliciten las empresas de comunicacion, o en caso de
que estos manejen informaciéon que afecte la imagen dela Fiscalia General, procurar la
intervencién de éste para su aclaracién.

20. Gestionar y preparar entrevistas del Fiscal General y demas funcionarios de la Fiscalia
General ante los medios de comunicacion impresa, radiofonica, televisiva y de Internet,
para difundir las acciones y programas de la Fiscalia General.

21. Asistir a los actos publicos organizados por la Fiscalia General, a fin de atender a los
representantes de los medios de comunicacion impresa, de radio, television e Internet.

22. Acompaniiar al Fiscal General a las giras de trabajo que realice en toda la geografia
veracruzana, nacionales e internacionales, por acuerdo del mismo.

23. Coadyuvar con las Unidades Operativas y Administrativas de la Fiscalia General en Ia
informacién que se requiera publicar en los diarios de mayor circulacién con motivo del
ejercicio de sus funciones; asi como las convocatorias para la contratacion de servidores
publicos.

24. Atender las a solicitudes de publicacion de las convocatorias de licitacion, para la
adquisicion de bienes inmuebles, materiales y otros.

25. Elaborar los criterios y lineamientos para la contratacion de las suscripciones de medios
de comunicacion impresa v los servicios de difusién, bajo la supervisién presupuestal de
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la Direccion General de Administracion y con sujecidon a las disposiciones legales vy
lineamientos que establezca el Fiscal General.

26. Las demas que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Fiscal General del Estado.

Recibir instrucciones, gestionar asuntos, informar del
resultado de los asuntos encomendados.

€l Vocero.

Coordinar las actividades de cobertura y difusion del
quehacer institucional, para presentar informacion
oficial, veraz y oportuna a los medios de
comunicacion.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar informacién y/o coordinar actividades para
el cumplimiento de los asuntos encomendados.

Medios de Comunicacién locales,
estatales, nacionales e internacionales.

Difundir la informaciéon oficial, relacionada al
quehacer institucional, asi como aquella derivada de
las investigaciones de alto impacto en medios de
comunicacion.

Instituciones y Organismos de la

Administracion Pablica Estatal y Federal.

Coordinar actividades durante la realizacién de
eventos a los cuales asista el Fiscal General.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Jefe de la Oficina de Informacion.

Jefe inmediato: Coordinador de Comunicacién Social.

Subordinados

: . Auxiliar Administrativo.
inmediatos:

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de monitorear en las publicaciones de los diversos medios de
comunicacion, la informacion relacionada con el quehacer Institucional, con la figura del Fiscal General
o de sus funcionarios, y las declaraciones hechas por éstos a los medios, asi como de dar seguimiento
a la cobertura medidtica de las investigaciones de alto impacto que se encuentren en proceso, a fin de
determinar el impacto en la percepcion de la ciudadania en general, de las acciones promovidas por la
Institucion, o de las declaraciones realizadas por sus funcionarios.

Coordinador de
Comunicacién Social

Jefe de la Oficina de Jefe de la Oficina de
Informacién Redaccién
Auxiliar
Administrativo
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€l puesto de Jefe de la Oficina de Informacién, tendra las funciones siguientes:

1. Planear, organizar y ejecutar todas sus funciones de conformidad con los programas de
comunicacion social establecidos, asi como en sujecién a las disposiciones legales
aplicables y/o los lineamientos que en materia de difusion establezca el Fiscal General.

2. Revisar de manera permanente la prensa en cualquiera de sus modalidades, a fin de
elaborar una sintesis informativa, en especial sobre las quejas y demandas que el publico
manifieste, y turnarla de inmediato al Fiscal General y a las areas implicadas.

3. Difundir la informacién al interior de la Institucién acerca de las actividades que realiza la
Fiscalia General del Estado.

4. Dar seguimiento a la informacion relacionada con el quehacer de la Institucion e informar a
los funcionarios que conforman la Fiscalia General, la informacién negativa difundida en los
medios de comunicacion impresa de radio, television e internet.

5. Asistir a los eventos publicos organizados por la Fiscalia General, a fin de atender a los
representantes de los medios de comunicacién impresa, de radio, television e internet.

Distribucién de boletines informativos, pie de fotos y fotografias.

Elaboracion de archivos hemerograficos de temas relevantes a integrarse en el material de
apoyo para las diversas areas y soporte de comparecencia del Fiscal General ante la H.
Legislatura Local.

8. Realizar actividades de apoyo al Coordinador de Comunicacion Social v al Enlace
Administrativo.

9. Las demas que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

€l Coordinador de Comunicacion Social.

Recibir instrucciones, gestionar asuntos, informar del
resultado de los asuntos encomendados.

El Vocero.

Coordinar las actividades de cobertura y difusion del
quehacer institucional, para presentar informacion
oficial, veraz y oportuna a los medios de
comunicacion.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar informacién y/o coordinar actividades para
el cumplimiento de los asuntos encomendados.

Medios de Comunicacién locales,
estatales, nacionales e internacionales.

Difundir la informaciéon oficial, relacionada al
quehacer institucional, asi como aquella derivada de
las investigaciones de alto impacto en medios de
comunicacion.

Instituciones y Organismos de la

Administracion Pablica Estatal y Federal.

Coordinar actividades durante la realizacién de
eventos a los cuales asista el Fiscal General.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Jefe de la Oficina de Redaccion.
Jefe inmediato: Coordinador de Comunicacién Social.
Subordinados

: . Auxiliar Administrativo.
inmediatos:

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de realizar el acopio e integracion de la informacion generada
por las diversas dreas operativas, para realizar la cobertura informativa de las acciones y eventos
institucionales, asi como de generar el material escrito, fotografico, videografico o de audio sobre las
actividades o eventos en los que participe el Fiscal General del Estado y/o los funcionarios de la
Institucién, a fin de realizar la difusion de dichos contenidos en los medios de comunicacidn, previa
autorizacion del Fiscal General.

Coordinador de
Comunicacién Social

Jefe de la Oficina de Jefe de la Oficina de
Informacién Redaccién
Auxiliar
Administrativo
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€l puesto de Jefe de la Oficina de Redaccidn, tendra las funciones siguientes:

1. Planear, organizar y ejecutar todas sus funciones de conformidad con los programas de
comunicacion social establecidos, asi como en sujecién a las disposiciones legales
aplicables y/o los lineamientos que en materia de difusion establezca el Fiscal General.

2. Proporcionar previo acuerdo con el Fiscal General, informacién escrita, grafica y/o
videograbada a los medios masivos de comunicacion a los medios masivos de
comunicacion, que este genere y las demas areas de la Fiscalia General.

3. Difundir la informacidn al interior de la Institucién acerca de las actividades que realiza la
Fiscalia General del Estado.

4. Atender las solicitudes de informacion de los representantes de los medios de
comunicacion impresa, radio, television, internet, graficos v caricaturistas, previo acuerdo
con el Fiscal General del Estado.

5. Colaborar con el Vocero y el Coordinador de Comunicacion Social en el disefio y ejecucion
de las campafias para promocionar y posicionar la imagen y labor institucional.

6. Gestionar y preparar entrevistas del Fiscal General y demds funcionarios de la Fiscalia
General ante los medios de comunicacion impresa, radiofénica, televisiva y de Internet,
para difundir las acciones y programas de la Fiscalia General, o en caso de que estos
manejen informacion que afecte la imagen de la Fiscalia General, procurar la intervencion
de este para su aclaracion.

7. Supervisar el acopio de de toda aquella informacién generada por las diversas areas de la
Fiscalia General, a fin de elaborar boletines y comunicados de prensa, en estricto apego a
las politicas de difusién emitidas por el Fiscal General.

Supervisar la distribucion de boletines informativos, pie de fotos y fotografias.

©

Elaborar el informe periddico de las actividades vy trabajos realizados por el area, para su
inclusién en el informe que se rendird al Fiscal General.

9. Elaboracién de archivos hemerograficos de temas relevantes a integrarse en el material de
apoyo para las diversas areas y soporte de comparecencia del Fiscal General ante la H.
Legislatura Local.

10. Realizar actividades de apoyo al Coordinador de Comunicacion Social y al Enlace
Administrativo.

11. Las demas que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

€l Coordinador de Comunicacion Social.

Recibir instrucciones, gestionar asuntos, informar del
resultado de los asuntos encomendados.

El Vocero.

Coordinar las actividades de cobertura y difusion del
quehacer institucional, para presentar informacion
oficial, veraz y oportuna a los medios de
comunicacion.

Las Areas diversas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Solicitar informacién y/o coordinar actividades para
el cumplimiento de los asuntos encomendados.

Medios de Comunicacién locales,
estatales, nacionales e internacionales.

Difundir la informaciéon oficial, relacionada al
quehacer institucional, asi como aquella derivada de
las investigaciones de alto impacto en medios de
comunicacion.

Instituciones y Organismos de la

Administracion Pablica Estatal y Federal.

Coordinar actividades durante la realizacién de
eventos a los cuales asista el Fiscal General.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Jefe de la Ayudantia del Fiscal General.
Jefe inmediato: Fiscal General del Estado.
Subordinados Detectives.
inmediatos: Policia de Campo.
I -
Sup en_ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de planear, coordinar y supervisar la logistica y ejecucion de
las actividades procedentes para salvaguardar la integridad del Fiscal General y de su familia, asi
como de implementar operativos para garantizar la seguridad de los inmuebles donde éste se
encuentre y durante los eventos en los cuales participe dentro y fuera del Estado de Veracruz.

Fiscal General del
Estado

Coordinador de Jefe de la Ayudantia del
Comunicacién Social Fiscal General

Detectives

Policias de Campo




FG E Oficina del Fiscal General
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

€l puesto de Jefe de la Ayudantia del Fiscal General, tendra las funciones siguientes:

1. Garantizar la seguridad e integridad fisica del Fiscal General y de su familia, asi como de
los visitantes en comision oficial o personalidades distinguidas que le acompafien.

2. Salvaguardar la seguridad de los inmuebles donde pernocte y realice sus actividades el
Fiscal General, asi mismo todos aquellos recintos en donde participe en reuniones de
caracter oficial y privadas.

3. Planear en coordinacién con el Secretario Particular la logistica de las actividades a
realizar por el Fiscal General, a efectos de resguardar su seguridad fisica y su efectiva
presencia en las reuniones de caracter oficial.

4. Supervisar el correcto cumplimiento de las disposiciones establecidas por el Fiscal
General relativas a su seguridad personal y coordinar al personal designado para tal
efecto.

5. Dirigir y evaluar la planeacion estratégica de los operativos de caracter preventivo en los
sistemas de seguridad personal del Fiscal General.

6. Establecer los mecanismos de comunicacién y enlace con otros cuerpos de seguridad y
con la Direccién General de Policia Ministerial para coordinar el dispositivo de seguridad
en los actos publicos en donde deba presentarse el Fiscal General; ya sea en territorio
veracruzano, en la Republica Mexicana 6 fuera de ella.

7. Llevar a cabo la permanente capacitacion y adiestramiento de su personal de acuerdo a
las funciones inherentes a la seguridad del Fiscal General.

8. Dictar las normas para la operacién y control de radio que utiliza el personal de la
Ayudantia, guardia de agentes y del personal de la Policia Ministerial adscrito a la
Ayudantia.

9. Observar los lineamientos que en materia de armamento establece este Reglamento.

10. Administrar los elementos y material de apoyo, recursos humanos y técnicos asignados a
la seguridad personal del Fiscal General.

11. Resguardar y hacer buen uso del armamento, equipo, y vehiculos que tengan asignados
para el cumplimiento de sus funciones.

12. Elaborar y rendir informes sobre los sistemas de seguridad implementados, asi como
aquellos que solicite el Fiscal General.

13. Las demds que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o el Fiscal General.
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Fiscalia General del Estado

Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Fiscal General.

Recibir instrucciones, gestionar asuntos, informar del
resultado de los asuntos encomendados.

Detectives y Policias de Campo adscritos
a la Ayudantia del Fiscal General.

Instruir sobre los operativos relativos a la seguridad
personal del Fiscal General.

Autoridades Militares, de Seguridad
Pablica y Cuerpos Policiacos de Seguridad
Estatales y Nacionales.

Establecer coordinadamente  mecanismos de
comunicacion y enlace de dispositivos de seguridad
en los actos publicos en donde deba presentarse el
Fiscal General, ya sea en territorio veracruzano, en la
Republica Mexicana o fuera de ella..
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Detective en la Ayudantia del Fiscal General.
Jefe inmediato: |efe de la Ayudantia del Fiscal General.
Subordinados :
inmediatos: Ninguno.
I -
Sup en_ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de coordinar y participar en la logistica de las actividades
procedentes para salvaguardar la integridad del Fiscal General y de su familia, asi como de ejecutar
los operativos para garantizar la seguridad de los inmuebles donde éste se encuentre y durante los
eventos en los cuales participe dentro y fuera del Estado de Veracruz.

Jefe de la Ayudantia del
Fiscal General

Detectives

Policias de Campo
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€l puesto de Detective en la Ayudantia del Fiscal General, tendra las funciones
siguientes:

1. Proponer al Jefe de la Ayudantia del Fiscal General, mecanismos de seguridad vy
estrategias de prevencién que permitan asegurar la integridad fisica del Fiscal General y
llevar a cabo los dispositivos aprobados.

2. Ejecutar las disposiciones establecidas por el Fiscal General relativas a su seguridad
personal y coordinarse con el personal designado para tal efecto.

3. Participar en la ejecucién de las acciones de planeacién estratégica de los operativos de
caracter preventivo en los sistemas de seguridad personal del Fiscal General.

4. Hacer uso responsable de los elementos, material de apoyo, recursos financieros vy
técnicos proporcionados para el cumplimiento de sus funciones como parte de la
seguridad personal del Fiscal General.

5. Hacer uso de los mecanismos de comunicacion y enlace con otros cuerpos de seguridad y
con la Direccion General de Policia Ministerial para coordinar el dispositivo de seguridad
en los actos publicos en donde deba presentarse el Fiscal General; ya sea en territorio
veracruzano, en la Republica Mexicana 6 fuera de ella.

6. Observar en el desempefio de sus funciones, las normas para la operaciéon y control de
radio que utiliza el personal de la Ayudantia, guardia de agentes y del personal de la
Policia Ministerial.

7. Recopilar, integrar y proporcionar la informacién, documentos y elementos especiales
utilizados como material de apoyo, y que solicite el Jefe de la Ayudantia del Fiscal General
para los informes que deba rendir al Fiscal General.

8. Participar en las actividades, cursos y eventos de profesionalizacién y actualizacién de las
técnicas que emplea el personal de la Ayudantia en los dispositivos implementados, asi
como en aquellos organizados en coordinacién con Instituciones y Academias de
Seguridad Publica u Organismos Internacionales Especializados.

9. Elaborar y rendir informes sobre los sistemas de seguridad implementados, asi como
aquellos que solicite el Fiscal General.

10. Las demas que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Oficina del Fiscal General

RELACIONES DE COORDINACION

El Jefe de la Ayudantia del Fiscal General.

Recibir instrucciones, gestionar asuntos, informar del
resultado de los asuntos encomendados.

Detectives y Policias de Campo adscritos
a la Ayudantia del Fiscal General.

Coordinar actividades antes y durante los operativos
relativos a la seguridad personal del Fiscal General.

Autoridades Militares, de Seguridad
Pablica y Cuerpos Policiacos de Seguridad
Estatales y Nacionales.

Establecer coordinadamente  mecanismos de
comunicacion y enlace de dispositivos de seguridad
en los actos publicos en donde deba presentarse el
Fiscal General, ya sea en territorio veracruzano, en la
Republica Mexicana o fuera de ella..
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Oficina del Fiscal General

DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto:

Policia de Campo en la Ayudantia del Fiscal General.

Jefe inmediato:

|efe de la Ayudantia del Fiscal General.

Subordinados
inmediatos:

Ninguno.

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.

El titular de este puesto es responsable de participar en la logistica de las actividades procedentes
para salvaguardar la integridad del Fiscal General y de su familia, asi como de ejecutar los operativos
para garantizar la seguridad de los inmuebles donde éste se encuentre y durante los eventos en los
cuales participe dentro y fuera del Estado de Veracruz.

Jefe de la Ayudantia del
Fiscal General

Detectives

Policias de Campo
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€l puesto de Policia de Campo en la Ayudantia del Fiscal General, tendra las funciones
siguientes:

Participar en los operativos de seguridad y estrategias de prevencién que permitan
asegurar la integridad fisica del Fiscal General.

Acatar las disposiciones establecidas por el Fiscal General relativas a su seguridad personal
y coordinarse con el personal designado para tal efecto.

Hacer uso responsable de los elementos, material de apoyo, recursos financieros y técnicos
proporcionados para el cumplimiento de sus funciones como parte de la seguridad personal
del Fiscal General.

Acatar los mecanismos de comunicacion y enlace establecidos con otros cuerpos de
seguridad y con la Direccion General de Policia Ministerial, para coordinarse durante los
dispositivos de seguridad en los actos publicos en donde deba presentarse el Fiscal
General; ya sea en territorio veracruzano, en la Republica Mexicana ¢ fuera de ella.

Observar en el desempefio de sus funciones, las normas para la operacion y control de radio
que utiliza el personal de la Ayudantia, guardia de agentes y del personal de la Policia
Ministerial.

Participar en las actividades, cursos y eventos de profesionalizacion y actualizacién de las
técnicas que emplea el personal de la Ayudantia en los dispositivos implementados, asi
como en aquellos organizados en coordinacion con Instituciones y Academias de Seguridad
Publica u Organismos Internacionales Especializados.

Proporcionar la informacidn necesaria para elaborar y rendir los informes sobre los sistemas
de seguridad implementados, asi como aquellos que solicite el Fiscal General.

Las demas que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

El Jefe de la Ayudantia del Fiscal General.

Recibir instrucciones, gestionar asuntos, informar del
resultado de los asuntos encomendados.

Detectives y Policias de Campo adscritos
a la Ayudantia del Fiscal General.

Coordinar actividades antes y durante los operativos
relativos a la seguridad personal del Fiscal General.

Autoridades Militares, de Seguridad
Pablica y Cuerpos Policiacos de Seguridad
Estatales y Nacionales.

Establecer coordinadamente  mecanismos de
comunicacion y enlace de dispositivos de seguridad
en los actos publicos en donde deba presentarse el
Fiscal General, ya sea en territorio veracruzano, en la
Republica Mexicana o fuera de ella..
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DIRECTORIO

MTRO. JORGE WINCKLER ORTIZ
FISCAL GENERAL DEL ESTADO.

LIC. GUILLERMO JAVIER ROMERO ABREGO.
SECRETARIO PARTICULAR.

MTRO. MARCOS EVEN TORRES ZAMUDIO
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA SECRETARIA TECNICA.

VACANTE
COORDINADOR DE ASESORES.

VACANTE ,
COORDINADOR DE LA UNIDAD PARA LA CONSOLIDACION

DEL SISTEMA DE JUSTICIA PENAL.

LIC. DARINKA ELOISA ROUSTAND GOMEZ
SECRETARIA PRIVADA.

VACANTE
VOCERO.

VACANTE ,
COORDINADOR DE COMUNICACION SOCIAL

VACANTE
JEFE DE LA AYUDANTIA DEL FISCAL GENERAL.
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C.P. Juan Manuel Carrillo Hernandez ‘%/abriela M. Reva Hay6n
jefe del Departamento de Planeacién y Oficial Mayor de la Direccion General de
Desarrollo Organizacional Administracion
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